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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kézzéteendo adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

— az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés,

— a kozérdekli adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkoz6 részletes szabalyokr6l szdlé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
tovabba

—  az sllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X1I. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan

az alabbiakban kertil meghatarozasra.

1. A szabdlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatdrozza a kodzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabbad a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatdlya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Ceglédi Kistérségi Szocidlis Szolgaltat6 és
Gyermekjoléti Kozpont (tovabbiakban: intézmény)
kezelésében 1évo kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kdzalkalmazottainak, munkavéllaléinak kdzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kbzérdeki adat) igénylésénél, tovabba
hatéskére és illetékessége szerint kezelésében allé kdzérdek( adatok kbzzétételénél.

3. Az intézmény altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évd kodzérdekii
adatok megismerésére irdnyulé igények (a tovdbbiakban: adatigénylés) teljesitésekor,
fliggetlentil attdl, hogy az adatigényld az adatigénylést a kdzfeladatot ellitd szervhez
kdzvetleniil nyljtotta be, vagy mdas szerv a hozza benyljtott igényt a kozfeladatot ellatd
szervhez tovabbitotta.

A szabélyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgéltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezések

Az ligyintézés sordn a szabélyzat alkalmazisakor az Info tv. 3. §-dban megfogalmazott
fogalmak az irAnyadok.
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E szabalyzat alkalmazisa soran:

1.

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes
szemely.

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informéacio.

kozérdekii adat: jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1év8 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak
ellatasaval osszefilggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
bérmilyen médon vagy forméaban rdgzitett informéacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének mo6djatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonGsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodédsra, a megkétoti szerzbdésekre
vonatkoz6 adat.

kézérdekbél nyilvianos adat: a kzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét térvény kdzérdekbol elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezo jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozdtt - 6ndlléan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljst meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznilisa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossigra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, tOrlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznildsianak megakaddlyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas
fizikai jellemzo6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

nyilvdnossigra hozatal: az adat barki szdméra torténé hozzaférhetove tétele.
adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulo

miiveleteket végeznek.
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10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Unio kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasibol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

11, adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kdzérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetévé tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

Biztositja a kozfeladatot ellaté szerv kozérdekli adatainak kozzétételét és a koézérdekil
adatok igénylésének teljesitését.

Az intézmény kozfeladatot ellato szerv, ezért kbtelezd az adatvédelmi tisztviseld kijelslése.

Az intézményvezetd latja el az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskorét:
— felelés a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,
— ellitja a kozérdekii adatok megismerésével és a kitelezben kodzzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,
— vizsgélja az Info tv. végrehajtasaval 6sszefliggh kitelezettségek teljesitését.

Az 1. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek, mint adatkezelési felelésik, a kozérdeki
adatok megismerésével és a kotelezben kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval
kapcsolatos iigyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabdlyai

Az intézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és
k6zérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.
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7. A Kkizérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
irinyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyiijtisa:

A kozérdekii, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt
— szbban,
irasban vagy
— elektronikus titon
barki igényt nyujthat be.

Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyijtisanak helye és méodja
7.2.1. Szobeli igények benyujtisa

Személyesen: a Ceglédi Kistérségi Szocidlis Szolgaltaté és Gyermekjoléti Kozpont Cegléd,
Bajcsy- Zsilinszky ut 1. szam alatt, tigyfélfogadasi id6ben.
Telefonon a kévetkez6 telefonszamokon:+ 36-53-311-180

7.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: Ceglédi Kistérségi Szocidlis Szolgaltatdé és Gyermekjoléti Kozpont
Cegléd, Bajcsy- Zsilinszky Ut. 1. szam alatt benyujtva,

b.) postai Giton: az intézmény cimére az intézményvezetdnek cimzett levélben,

c.) elektronikus @ton: az idosekotthona@ckszsz.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
az intézmény 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelos a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi,
hogy
az adatigényld az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,
— a benyujtott igény a teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
— azigényelt adatok a kozfeladatot ellatod szerv kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hatarid6vel felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.
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A felhivassal egyidejlileg az adatigényldt tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyul6 felhivasnak hataridében nem tesz eleget, gy az adatigénylésrdl a
kézfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre allé adatok alapjan fog dénteni.

Az igénynek a postai dton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezden kbzzéteendd adatokra iranyuld igény esetében

az

adatkezelési felelés tajékoztatia az adatigénylét a kozzétett adatok pontos

fellelhetdségérél €s arrdl, hogy a tijékoztatdssal egyidejiileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

A benyiijtott igények teljesitése

A kozérdekii adat, kézérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyulsé igények
teljesitésérél az intézményvezeté gondoskodik.

A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényld szdéban kéri a valaszt, illetve az szdmdra kielégitd,

— az igényelt adat az intézmény honlapjan (wwww.ckszsz.hu) vagy mas mddon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az intézmény munkatdrsainak nevére, beosztasara,
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az intézmény eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabilyokra
vonatkoz6 altalanos tajckoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belst szervezeti egység
vezetdjehez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kodzérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellat6 szerv aranytalan nchézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formaban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével is.

A kozérdekii adat, kézérdekbol nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
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7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

Az igény teljesitésének megtagadasér6l, annak indokaival, valamint az igényl6t a
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetségekrdl valo tdjékoztatissal egyiitt 8
napon beliil frdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzblte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehetdségekrdl sz6lo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorldsgval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennéllasara hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NATH,
illetve Hatdsag) térténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6é a kdzérdekil adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén,
annak kozlésétél szamitott 30 napon beliil birésadghoz fordulhat.

Amennyiben az igényi§ az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgdlatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsa,
a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol sz6l6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre
4116 hatrid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatdridore torténd elkiildése az
intézményvezetd feladatat képezi.

A kodzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi
modjatél fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A miésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértekéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszdmitis rendjére
vonatkozdé szabilyzatban és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérol az igényl6t az
igény teljesitését megelézden téjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertisitett szémla) kibocsatésa a 2. sz.
fiiggelékben megjeldlt személy feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr8l az igénylé maésolatot igényelt,
jelentés terjedelmt, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
8
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kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovébbé a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeir6l
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.
7.3.11. A kdzérdekili adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra az intézményvezetd jogosult.

8. A kézérdekii adatszolgaltatishoz kapesolodé koltségtérités bsszege megillapitasianak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igénylét az igény teljesitését
megelézoen tdjékoztatni kell.”

Az info t&rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa sordn az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz szitkséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatok eldallitasdhoz szlikséges idoraforditast az intézményvezetd igazolja le.

A kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolé
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képez6 ,,Elszamolé iv’-en
kell megéllapitani.

Az ¢lozbek szerint kiszamitott kdltségtéritést az adatok eldallitisa utin, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9., Adatvédelmi eldirasok

9.1. Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz, személyazonosit6
adatok kozléséhez nem lehet ktni. Az elektronikusan kozzétett kbzérdekii adatokhoz
torténd hozziférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetben haladéktalanul térélni kell,



Ceglédi Kistérségi Szocialis Szolgdltatd és Gyermekjoléti Kdzpont

9.2

9.3.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlenill sziikséges. Az igémy
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kiovetdem az igényld személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek adatok igénybejelentsd
nyomtatvanyén (1. sz. melléklet) kiildn rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kel vilasztani a nyomtatvianyrél és gondoskodmi kell annak
megsemmisitésérol.

10. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1.

Az elektronikus informdcioszabadsag elvének megfeleiden a kézfeladatot eilatd szerv
— kiilon erre iranyulé kérelem nélkill — internetes honlapjan (www.ckszsz.hu)
kozzéteszi
— a kozérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkoz6, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti t4jékoztatét az adatigénylés Dbenyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban
meghatdrozott adatokat (a tovibbiakban: kbzzétételi lista),
az intézményvezetd altal kézzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista), €s
- a kizbeszerzésekrol sz916 torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A kézfeladatot ellatd szerv a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes

kézadatkeres6 rendszerrel, valamint a k&zponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegriciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjdn az egységes kozadatkeresd rendszer és a koézponti elektronikus
jegyzék teljeskortiségének biztositdsa céljdbol bejelenti az informatikéért felelos
miniszternek a kivetkezd adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valé kapcsolattartas adatait
(elérhetdseg), €s

~nyilatkozatat arra vonatkozdéan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kiozfeladatot ellato
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot elldté szerv a feladatkdrébe tartozod iigyekben - igy kiildndsen a
koltségvetésre €s annak végrehajtasira, a vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznélaséra
és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek
részére killénleges vagy Kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozdan - koteles el6segiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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Az Info tdrvény alapjén kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korldtozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimésolas és a hélézati adatétvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzAférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kiozléséhez nem kéthetd.

11. A kézérdekii adatok koézzétételével kapesolatos egyes feladat- és hatdskérok

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

A kozfeladatot ellatd szerv kozzétételi kitelezettségének a www.ckszsz.hu internetes
portalon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltsltstt adatok
elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltaté Zrt. Kézadat programja
keretében miikddtetett www.kozadattar hu oldalra tolti fel.

A kozzétételért felelds ligyintézg feladata:

kapcsolatot tart az adatkdzlovel,

megéllapitja és médositja az intézmény kozzétételi listajat,

intézkedik a kdzzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztisa esetén,

folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelelé olvashatosagit, a
jogszabalyi el6irdasoknak valé megfelelést.

Az irdnyité szerv adatkozlésért felelds iigyintézdjének feladata:

ellendrzi a kozzétételi egységek leiré adataira meghatirozott formatumok
megfeleloségét,

folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kdzérdeki adat elérhetd
legyen,

biztositja, hogy az elérhet6vé tett k6zérdekil adatok megegyezzenek az adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kozérdekit adatokkal.

az adatkozl6 az adatfeleldstd] kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kbzzéteszi,

az adatfclel6s koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

A kizzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok t6rlése, médositasa, cseréje a kozzétételért felelds tigyintézd
(adatfelel6s) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkdzlo kizarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évo
kozzétételi listat.

Az adatkoz]6 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig modositja a kdzzétételi listat.
Az adatfelelds az adatk$zlohdz elektronikus Uton (vagy elektronikus adathordozon)
juttatja el a kozérdekti adatokat.

11
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11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatérozott altalanos kézzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy més jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

12. Az ellendrzés rendszere

Az intézményvezetd vizsgalja az Infotv. végrehajtisaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtdsat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv lgyintézéi szervezeti
egységei eleget tesznek-¢ az elektronikusan kételezben kozzéteendd adatok kozzétételére

vonatkoz6 kotelezetiségliknek.
Az ellenérzésrél jegyzokOnyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hatarid6vel intézkedésre hivija fel az érintett
ligyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hataridd leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellenérzésére 135
napon belill utéellendrzést végez. A hianyossdg tovdbbi fennallasa esetén 8 napos
hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett ligyintézot, szervezeti egység vezetojét.

13. Zaré rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2020. aprilis 1-t6] 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettdl az idopontt6l hatélyat veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozés, bels6 szervezeti valtozds vagy feladatvéltozas soran
médositani kell.

Cegléd, 2020. marcius 31.

Szaboné Kokény Erzsébet
intézményvezettd
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1. sz. melléklet

Kaltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatarozisa, leirdsa:

....................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésévei kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
['] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[ papir alapa legyen
[] szdmitogépes adathordozo legyen
[1CD/DVD legyen
[1 PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[1 elektronikus levél legyen
[1 faxon kérem

A masolatot (papir és szdmftégépes adathordozo esetén)
[] személyesen kivanom atvenni

(] postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: .........oeeviiiiiiiiii e,
b) Adatkdzlés idOpontja: ....oeveiniiiiiiieeveeen,
¢) Adat elokészitd megnevezése: ...........ovvvieininnnnnns
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .......ovevvivieininnnn...
e) Elutasitds esetén az elutasitds OKa: .......vueniieiiiiei e e e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kivetGen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV, e e e e e e e e

Levelezési Cim: ....ovvevrieiriiiiiiiii e,

Telefonszam/fax: ........c..ocoiiiiviiiiiviiiiinnen yE-mailcim: ...
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1. mellékiet a 2011. évi CXIL térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetbségei

A viltozasokat kvetien
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

valamint a foszerkesztd neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A viéltozasokat kisvetden Az eldzb allapot torlendd
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetOinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az elozd allapot térlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa, |azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elekironikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes lgyfélkapcsolati A viltozasokat kvetBen Az el6z6 4llapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) €s az
tigyfélfogadési rend

5. Testiileti szerv esetén a testillet létszdma, A viéltozasokat kiivetden Az elbzd allapot torlendd
Usszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitdsa, feligyelete | A véltozasokat koveten Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenirzése alatt allo, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikddd mas kazfeladatot ell4té szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tisbbségi tulajdondban | A valtozasokat kdvetGen Az eldzb dllapot 1 évig
allg, illetve részvételével miliktdd gazdélkodd azonnal archivumban tartdsaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kare, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
méricke

8. A kdzfeladatot elldté szerv altal alapitott A viltozasokat kivetGen Az elézd allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartaséval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott A valtozasokat kivetben Az eltzd allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési | azonnal archivumban tartdsaval
szervet alapité jogszabdly megjelolése, illetve az
azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetje, honlapjanak elérhetdsége,
mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok A valtozasokat kbvetben Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésdgi dontései
tekintetében a fellebbezés eibiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az €]z dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozd alapvet jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabilyozb eszkdzdk, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szvege

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz616 t4jékoztatd magyar €s angol
nyelven

A vialtozisokat ksvetéen
azonnal

Az elézb dliapot torlendd

A helyi 6nkorményzat Snként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el]6zb allapot 1 évig
archivumban tartdséival

Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb
hatésagi igyekben tigyfajtinként és
eljarastipusonként a hatiskorrel rendelkezi szerv
megnevezése, hataskdr pyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmdnyok, eljdrasi illetékek
(igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak mddja (helye, ideje),
ligyfélfogad4s ideje, az Ugyintézds hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az igyek
intézését segitd Gtmutatok, az lgymenetre
vonatkozé tajékoztatéds és az ligyintézéshez
hasznalt letélthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsoléds
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az igyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld
kitelezettségekrol

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6zd 4llapot torlendd

A kbzfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatisért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozédsokat kdvetden
azonnal

Az €l6z0 allapot 1 évig
archivomban tartdsdval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viltozasokat kdvetden Az elbzo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok lefré adatai azonnal archivumban tartisdval
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek ke, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e trvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv éltat -
alaptevékenysége keretében - gylijtétt €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot elldto szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartisaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat k&vetben Az ¢l6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
filéseinek helye, ideje, tovibb4 nyilvanossiga,
dontései, ilésének jegyzokdnyvei, illetve
osszefoglaléi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény alapjén kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hianyiban a | archivumban tartaséval
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képviseld- | benyujtas idopontjat
testiletének nyilvanos iillésére benyujtott kivetben azonnal
eloterjesztések a benytjtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6z allapot 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdséval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgilatrol sz6l6 Az elbz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartsaval
ellenfrzések nyilvanos megéllapitdsai kévetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az ¢l62z06 éllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informécios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 éllapot | évig
vonatkozo6, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartdséval
adatgy(ijtés eredményei, id6beli vdltozdsuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kételezé Negyedévente Az el6z 4llapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre archivumban tartasdval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kdzérdekil adatok hasznositésira iranyul6 Negyedévente Az eltzb dllapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivamban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerzddd fél

17. | A kozfeladatot ell4té szerv kezelésében lévo A viltozasokat kbvetden Az elizd éllapot 1 évig
kozérdek( adatok felhasznalasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartisaval
vonatkozd dltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot elldté szervre vonatkozo killonds | A véltozasokat kdvetten Az elézd éllapot torlendd

és egyedi kbzzétételi lista

azonnal

16




Ceglédi Kistérségi Szocidlis Szolgaltaté és Gyermekjoléti Kézpont

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok tjrahasznositdsardl sz6i6 torvény
szerint djrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot elléto
szerv kezelésében levd, a kizadatok
ujrahasznositasardl sz6l6 tdrvény szerint
ujrahasznosfthaté kézadat tipusokrdl vald
tajékoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelokésével

beliil

A valtozast ktvetd 15 napon

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositasara
vonatkozé dltaldnos szerzddési felidtelek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A viltozast kbvetd 15 napon
belil

Az eldzé allapot torlendd

21.

A 19, sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjdn képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozast kivetd 15 napon
belitl

Az el6z6 dllapot torlendd

22,

A kozadatok tijrahasznositisard] szol6 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A viltozast k6vetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot torlendd

23.

A kézfeladatot ellété szerv altal megkdtistt, a
kézadatok tjrahasznositasirél sz016 torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodédsok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizirolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kivetd 15 napon
belitl

Az elézd allapot tirlendd

24.

A kozfeladatot ellétd szerv altal megkstitt, a
kozadatok 0jrahasznositisarel sz616 torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizilasra
kizarélagos jogot biztosité megallapoddsok
szbvege.

A valtozést kévetd 15 napon
beliil

Az eldzb allapot tirlend

25.

A koézadatok tijrahasznositisaré] sz616 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel birod
dokumentum (vagy annak elérhetbségére mutato
hivatkozas), amely az tijrahasznositds céljabal
rendelkezésre bocsdthatd kdzadat gyljtésével,
eléallitasdval, feldolgozisaval és terjesztésével
osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja elé a kiszfeladatot
ellit6 szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot térlendd

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meglirzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kiltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszdméra €s személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyajtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiuldn jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyvjtoti, az
allamhéztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezmenyezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, osszegere, tovabba a
tamogatasi program megval6sitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kbzzététel eldtt a
koltségvetési tAmogatést visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dbntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznélasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazddlkodéssal 8sszefiigg, 6tmillioé forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltats megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra, vagyon
vagy vagyoni ériék( jog dtadaséra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerz8dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerztdés értéke, hatdrozott idore
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabb4 a kzbeszerzésekrol
52616 2015, évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzddések adatai
kivételével.

A szerzbdés értéke alatt a szerzddés targyaert
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szimitott -
ellenszolgaltatist kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzidéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5 évig

A kongessziorél sz616 térvényben meghatarozott
nyilvéanos adatok (palyazati kifrasok, palydzdk
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeziet6k,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kiléndsen egyesillet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kilitn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasdval megvaldsulod
fejlesziések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

Kozbeszerzési informdacidk (éves terv, sszegzes
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotiit
szerzbdésekrél)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

18




Ceglédi Kistérségi Szocidlis Szolgéltato ¢s Gyermekjoléti Kdzpont

........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kidzérdekii adatszolgaltatiashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Kozérdekl adat megismerésére irdanyuld kérelem benyjtoja:
Kért kbzérdekti adat tartalma: ............coeviiiiiiiii e
SZAMIAZAST CIM: ...ieeeee e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti ecl6allitdsat, csoportositisat végzd
SZEMELY(EK) = o

Koltségtérités 6sszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kolisége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetendé 8sszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendd osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordezé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

IIL. Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaers-riforditas koltsége!':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra:  ......... ora
2.) Egy 6réraesé illetmény: .. Ft

3.) Megtéritend6 illetmény Ssszege: 00000 Lieeeeennn. Ft

4.) ..... % szocidlis hozzajaruldsi ad6 (3. pont utan)  ................ Ft
5) Osszesen (3+4) . Ft
IV, Koltségtérités dsszesen (J+1I+1I1): e Ft

! amennyiben tbb, kiilénboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezie az adatok mésclasat, tigy a IIL

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositasal vegzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,2020. ...l

.......... alalrés
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
.................... 220200 i

.......... a]alras
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4, sz. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal eléir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitsltend6 kérddiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

[am—y

. Az adatokért felelds munkak&rének
megnevezese

A kezelt adat minbésitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kare (*4)

Az adatok forrasa (*5)

ol o al o w sl wl N

Az adatok fajtai (*6)

[
]

. A hozzaférés modja (*7)

[u—
[a—

. Az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai

|

a) k6zérdekbd! nyilvanos adat
b) kdzérdekd adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) biinligyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.
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*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b} az érintett hozzajaruldsa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tAmogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt 4ltal tAmogatott vallalkozasok, stb.

*$

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

¢) més adatkezeld nyilvantartdsa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési tivonala, stb.
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. éprilis 1-t6l hatalyos ,,Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezfen kozzéteendd adatok nyilvénossdgra hozataldnak
rendjér6l szolé szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban lefrtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
, Seatd: by
DATALE  WIUER GexScReT | (utanty veudd degwe. Ch.os. Bl
dojo. ok, (
Towsle. €T cgqad o, oA NN Qj%@

Ya&TaRend  Ladn  Grontryde

Y "
Slnll oo edelo

Dele. cL.od-

SalAveune YeeMen Z5WYSA

v
swalerwl ve zeto

2020 . PL.of-

o

olo, Ob, O] v¢ \
1 \ .
Trose  LDOUEL  ALDEEA X - O~\0~3{/‘=' ?"\[J’-« Uidow ﬂwl._
b gondozals) .
UA’?—GA’ HP:UA [{E,"Lr,u.\‘\‘ Vb?—t.’{:‘ 2o20. OLOI{- (/h)_’\\
’
Tatasue GOoudes HARGIT  [(owwdior/ Werarr. | 2010 O 0t | Tl @ 8cu ‘_l@(q Ak
Muwhs o’ y Joddnl \
Sodsud LA HARGT AU (g chiRS J020.0%0/. | Jiiduns dored AR
30!-\492::5: l&slpeh‘l u ?‘
Delr  YATALIR vezedl o0 O5.504. éd 1o Bife .
S8L80Y8  SULVIA verets apdo e Ce.ol. Mbq,, 'CQ(\
¥
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1. sz. figgelék a kbzérdekli adatok megismerésének szabélyzatdhoz

2020. gprilis 1.

= Az intézmény adatvédelmi tisztviseld:

dr. Keczely Béla Zoltdn, kiilsGs megbizott cég képviselGjeként

= Adatkezelési felelgsok:

Kotabéné Ruda Gyingyvér

Salamonné Kelemen Zsuzsanna
Fehér Edit

Palné Vidoven Andrea

Varga Maria
Tdlasné Gondos Margit

Soosné Luzsdnyi Margit Aniko
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2. sz. fiiggelék a kdzérdeki adatok megismerésének szabélyzatihoz
(2020, éprilis 1.)

» A kozérdekdi adatok megismerésének koltségtéritésével kapesolatos szamla
(egyszeriisitett szimla) kibocsitisa az alibbi személy feladata:

Turi Zsolt kinyveld



